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Manual autoregistro para Proveedores

A partir de ahora nuestros proveedores y quienes desean serlo, podran vincularse a las
filiales nacionales del Grupo EPM a través de la nueva herramienta ARIBA alojada en la
nube para autogestionar su informacion a través del registro de Proveedores de forma
rapida, facil y oportuna.

Este documento detalla el paso a paso para diligenciar el registro de proveedores y asi ser
visible para cualquiera de las compafias nacionales del Grupo EPM.

Tenga en cuenta, antes de comenzar:

El registro de proveedores se considera exitoso, cuando se completan los tres pasos del
registro: creacidn de la cuenta en la Red de Proveedores en ARIBA, diligenciar el formu-
lario del Grupo EPM vy recibir confirmacién de la aprobacidn de su Registro.

Diligenciar todos los campos que se encuentran sefialados con un asterisco (*), ya que
son obligatorios para completar con éxito el registro.

Adjuntar los documentos solicitados en el formulario del registro, ya que con esta infor-
macion las filiales nacionales del Grupo EPM podra evaluar aspectos legales, financieros y
comerciales que fortalezcan los lazos con este grupo de interés.

Si el proveedor ya realizd su registro, podra hacer “Autogestion” de la actualizacion de su

perfil las veces que lo considere necesario, aunque siempre deberd esperar confirmacion
de la aprobacidén de su registro.

Manual autoregistro
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1.Ingreso al aplicativo
Si usted ya se encuentra registrado en ARIBA como proveedor de otras empresas, ingrese
a la direccién , de clic en la opcidn éEs nuevo en

Ariba? “Registrese ahora”.

SAP Ariba PropUESTas ruwcs son e souens fE e

Inicio de sesion de proveedor 20% off Ariba Discovery Advantage

Inicio de sesitn

Ha o el nombre de usuario o la contrasefia

¢Es nuevo en Anba?
¢Necesita ayuda’” co

® 1996-2016 Ariba, Inc. Reservados odos los derechos. Directrices sobre datos ~ Declaraciones de seguridad  Condiciones de uso

Posteriormente inicie la sesidn relacionando el nombre de usuario y contrasena con los
gue normalmente entra a la plataforma para vincular la cuenta de su organizacion al perfil
del Grupo EPM.

Ariba Sourcing S S
Introduzca |la informacion de Ariba Commerce Cloud Gru DD Ep ' |m
Fain hcey Begocios Coe Crepn FFRE . TEST s doihd. Bedes (et Websd L0 Cleild 08 A0ig CormresiTs Cige Ok #4 Aring
| ya e una cuenta o Ariba Commence Closd, Ariba Discoverny o Auiba Hetwork, haga cbc aquil para inkclar

wzca la informacion basica de su empresa

¥ Coplamibia [COL]

Manual autoregistro
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© Tenga presente: El logo del Grupo EPM se debe visualizar en la parte superior derecha
de la pantalla, de lo contrario, el Proveedor no estara vinculando su cuenta al portal del
Grupo EPM en la plataforma ARIBA.

Si no tiene cuenta de proveedor en ARIBA, ingrese como usuario nuevo a la aplicacion
web del Auto-registro de Proveedores en ARIBA- Grupo EPM; para esto, ingrese a la direc-
cion , de clic en la opcidn ¢Es nuevo en Ariba?
“Registrese ahora”., ubicada en el panel izquierdo de opciones y responda las preguntas
para la creacién del perfil de su empresa en la plataforma ARIBA.

SAP Ariba Propuestas. s co s s L i

Inicio de sesion de proveedor 20% off Ariba Discovery Advantage

Inicio de sesion

Ha » el nombre de usuario o la contrasefia

¢Es nuevo en Ariba? Reg
¢Necesita ayuda* consulie

[3 5
@

odos los derechos.  Direclrices sobre datos ~ Declaraciones de seguridad  Condiciones de uso

@ Tenga presente: La clasificacion que seleccione en el Campo “Categorias de servicio y
producto” le servira para ofrecer sus productos o servicios a otras empresas que usan
ARIBA, lo cual beneficiara al proveedor para obtener mayor visibilidad ante mas
clientes. Esta informacidn la debe diligenciar con mayor nivel de detalle en el cuestion-
ario de registro para el Grupo EPM.

Manual autoregistro
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Introduzca la informacion de Ariba Commerce Cloud

Para hacer negocios con Grupe EPM - TEST en Arba, tiene que tener una cuenta de Ariba C Cloud. ;Qué es Ariba

Grupo-epm

[Grupo-ep’

Commerce Cloud?

Si ya tiene una cuenta de Ariba Commerce Cloud, Ariba Discovery o Ariba Network, haga clic aqui para iniciar

sesion:|  Inicio de sesion

Introduzca la informacion basica de su empresa

Nombre de la empresa:*

Pais* | Colombia [COL]

Direccion*
Ciudad*
Estado/Provincia
Categorias de servicio y producto:*  Introducir categorias de servicio y producto
Ubicaciones de servicios o "Expedir a”*  Introducir ubicacién de semvicios o "Expedir a”
1D fiscal:

Nimero DUNS:

* Indica un campo obiigatorio

Si su empresa tiene mas de una oficina, introduzea la direccion de la
oficina central. Mds adelante, puede introducir mas direcciones en el
perfil, comao la de expedicién, de facturacién o de otro tipo.

/

-0 bien- Examinar

Agregar -0 bien- Examinar

Introduzca el nimero de ID fizcal de su empreza.

Introduzca el ndmero de nueve digitos expedido por Dun & Bradstreet.

De forma predeterminada, el ndmero DUNS lleva un apéndice "-T" en
A

el caso de una cuenta de prueba. (D

@ La persona que aqui se registre, sera el administrador principal del perfil de su empresa
en el aplicativo Ariba. Posteriormente el administrador podra crear usuarios que
estaran habilitados para interactuar en los eventos y tareas de contratos.

A través de este cuestionario usted creara su cuenta en Ariba como nuevo integrante de
esta red mundial de comercio. Recibira un correo a la cuenta registrada para la validacion
del usuario y finalmente podra responder el cuestionario de registro para proveedores del

Grupo EPM. Ejemplo:

Grupo-epr’

Estimado/a santiago cadavid:

Gracias por registrar su cuenta de Ariba. Para completar el proceso de registro
tenemos que verificar su direccidn de correo electrénico. Haga clic en el enlace
siguiente para confirmar su direccidn v completar todos los campos de perfil

necesarios como le ha especificado Grupo EPM - TEST.

Haga clic aqui para activar su cuenta de Ariba.

Si no puede abrir el navegador utilizando este enlace, capielo y peguelo en la
barra de direcciones de cualquier navegador web admitido para formar una linea

de URL dnica.

https://service.ariba.com/Authenticator.aw/ad/confirmEmail?

key=71SNjs5cvrQMzASq2Fz3BalbFYLgKGFX &anp=Aribafapp=Sourcing

Una vez que haya completado el proceso de registro, utilice la siguiente URL para

iniciar sesidn en su cuenta: http://proposals.seller.ariba.com

Atentamente
El equipo de Ariba
https://discovery.ariba.com

Manual autoregistro
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2. Cuestionario de registro de proveedores del Grupo EPM

Una vez, usted como Proveedor haya ingresado o creado la cuenta en la plataforma Ariba,
podrd comenzar a diligenciar/actualizar el cuestionario de Registro de Proveedores Grupo
EPM. La informacidn alli suministrada pasara por un proceso de validacion, del cual tam-
bién llegara confirmacion a la cuenta matriculada.

Generalidades
Para diligenciar el cuestionario de Registro de Proveedores del Grupo EPM, debera tener
a mano los siguientes documentos para adjuntarlos en el cuestionario:

Documento Persona Natural Persona Juridica
Registro Unico tributario (RUT) o
equivalente que lo acredite en su pais X X
de origen
Certificado de existencia y
representaciéon legal o equivalente X
que lo acredite en su pais de origen
, : (Con establecimiento
Registro mercantil .
de comercio)
Formato unico hoja de vida (Leyes X
190 de 1995, 489 y 443 de 1998)
Documento de identidad X
Documento de identidad X
Representante legal
Estados Financieros
Balance General X X
Estado de Resultados
Certificado ISO 9001 X X
Certificado ISO 14001 X X
Certificado ISO 31001 X X
Certificado OHSAS 18001 X X
Certificado de la ARL donde se
especifique el porcentaje  de
implementacion en el que se : :
encuentra su SG-SST (Sistema de (Nacionales) (Nacionales)
gestion en seguridad y salud en el
trabajo)”
Documento firmado por el
Representante Legal, en el cual se (Nacionales) (Nacionales)
desglose el célculo del ILI*

[tems marcados con * son obligatorios; los datos adjuntos no deben superar 100MB.

Nota: items marcados con * serdn obligatorios a partir del primero de febrero del 2017.

Manual autoreg
para Proveedo -
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El cuestionario de perfil de Proveedores y Contratistas del Grupo EPM lo componen las
siguientes secciones:

5.1 Declaraciones y autorizaciones

Compuesto por el Cédigo de Conducta para Proveedores y Contratistas del Grupo EPM y
las declaraciones y autorizaciones especiales que incluyen las politicas de manejo de
datos personales. Usted deberd leer, comprender y aceptar estos documentos, ya que es
requisito para continuar con el proceso de registro en la plataforma. Para continuar sera
necesario aceptar los términos y condiciones.

Cermrar sesion |8
N

Su cuenta de Ariba Commerce Cloud ya esta activa.
Grupo EPM - TEST ha solicitado que complete informacion adicional en el perfil como parte de su cuestionario de perfil de proveedor. Tiene que completar y enviar la informacion de perfil
adicional que se le pide para poder acceder y participar en los eventos de Grupo EPM - TEST.

Grupo EPM - TEST - Perfil solicitado

* Indica un campo obligatorio

Su cliente ha solicitado de forma especifica que complete la siguiente informacidn de perfil. Una vez que haya completado la informacidn
de perfil solicitada, haga clic en Enviar. Puede hacer clic en Guardar como borrador para guardar cualquier valor que haya podido editar

sin enviar los cambios a su cliente.
Guardar como borrador

Los cambios que ha realizado a continuacidn, pueden estar sujetos a aprobacidn antes de que se acepten

Pregunta

¥ 1 Introducciéon

El registro tiene como objetivo capturar informacion de todas las personas naturales o juridicas que deseen tener una
relacidn contractual con el Grupo EPM. La informacién aqui consignada serd usada sdlo para fines relacionados con los
procesos internos del Grupo.

Es responsabilidad del proveedor mantener actualizada la informacion de su perfil, asi como la de los usuarios que tendrdn
acceso a la aplicacion para interactuar en los diferentes eventos

El grupo EPM se reserva el derecho de realizar visitas a los proveedores para corroborar alguna informacidn de la aqui
consignada.
1.1 Declaraciones

Hago constar que he leido y comprendido las declaraciones y autorizaciones, al igual que la guia de inscripcion, los téminos
y condiciones del registro en el sistema de informacién; adicionalmente Acepto y garantizo la lectura, comprensién y

acatamiento del codigo de conducta para proveedores y contratistas del grupo EPM. Referencias

Respuesta | Mo especificado

Comentarios

Guardar como borrador

No especificado

5.2 Informacion general

En esta seccidn se solicita informacién basica de la empresa como: nombre, identifi-
cacion, tamaio de la organizaciéon, documentos que demuestran la conformacion legal de
la empresa y servicios/productos que presta.

Manual autoregistro 7
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Guardar como borrador m

Los cambios que ha realizado a continuacion, pueden estar sujetos a aprobacion antes de gue se acepten.

Pregunta

¥ 2 Informacién General

w
2.1 Naturaleza juridica Persona Matural ~
2.2 Tipa de identificacion Persona Natural i
2.3 Identificacion Persona Juridica
(El Nit debe ser ingresado sin digita de 1@ opciones no deben contenar carsclares especisles)
L3
Respuesta

210 Teléfono de contacto

211 Fecha de nacimiento (Persona natural) i

w

- = ; 2 z 8

212 Seleccione los codigos en los cuales se clasifica de acuerdo con el estandar de las Maciones Unidas entre el nivel =

(clase) y nivel 4 {producto). =

(D= acuerdo con su objeto social y/o expenancia) E

Respuesta (seleccione un valor) [ seleccionar ] 13
213 Adjunte Registro Unico Tributario - RUT o el equivalente que lo acredite en su pais de «Adjuntar un archive

origen

Guardar como borrador m

® Clasificacion de bienes y servicios segun estandar de las Naciones Unidas:

Para registrar los cddigos de las Naciones Unidas asociados a los bienes o servicios que su
empresa ofrece, tenga en cuenta que el cuestionario de Registro de Proveedores del
Grupo EPM cuenta con la version 14_0801 de dichos cédigos de las Naciones Unidas.
Nuestros proveedores pueden consultar los cddigos escribiendo palabras clave, o selec-
cionando ID en la pestafia que se encuentra al lado izquiero de la barra de busqueda e
ingrese el respectivo cddigo. Para consultar por segmento, no incluya los ultimos dos
ceros.

Tenga en cuenta que el cddigo debe tener entre 6 y 8 digitos, esto significa que debe
inscribir hasta el tercer y cuarto nivel (clase y producto) para que el sistema le permitira
enviar los cambios de su perfil.

Usted debe elegir maximo 10 cddigos a nivel de producto y 10 a nivel de clase, si usted
selecciona mas de 10 cddigos el Grupo EPM validara los 10 primeros que usted escogio.

Manual autoregistro
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Centro de ayuda

X

Seleccionar valores para Approved Commodities

Agregar a los seleccionados actualmente Seleccionados actualmente
Nom... ~~ Nombre ID
Mombre 1 No hay articulos

Combustibles, aditivos
para carburantes,
lubricantes y
materiales
anticorrosivos
Componentes,
accesorios y
suministros de
sistemas eléctricos y
de iluminacidn
Artefactos y
accesorios de
fluminacién
Equipos,
suministros y
componentes
eléctricos
Dispositivos y
accesorios
¥ parala 391216
proteccién de
circuitos

Disyuntores 39121601

Completado

Manual autoregistro

para Proveedores




Grupo-epm

" . r' & Free . -
de perfil solicitada, haga clic en Enviar. Puede hacer clic en Guardar como borrador para guardar cualquier valor que haya podido editar

sin enviar los cambios a su cliente.
Guardar como borrador

Los cambios que ha realizado a continuacidn, pueden estar sujetos a aprobacidn antes de que se acepten.

Pregunta
B e e e FAUJUIILEL U dILTIvY
en su pafs de origen

¥ 218 Informacion Representante Legal - RL (Principal)

2181 MNombres

2182 Apellidos
2.18.3 Tipo de identificacidn * No especificado w H
2.18.4 MNamero de identificacidn
2185 Correo electrdnico

*

2186 Teléfono de contacto

2.18.7 Adjunte documento de identidad (RL) ~ *Adjuntar un archivo

n
=]
5=
I}
i)
s
[}
=
o
V]

*
219 ;Tiene informacién financiera para reportar? Si iV

-

Guardar comao borrador Enviar

5.4 Informacion financiera
En el numeral (2.19) del cuestionario, se le pregunta si usted tiene informacion finaciera
para reportar, si la respuesta es si, le aparecera el numeral (3) donde debe diligenciar la

|II

“informacion financiera — ultimo ano fiscal”. Pero si la respuesta es no, se le pide que
justifique por qué no tiene informacion financiera para reportar.

Se deben adjuntar los Estados Financieros a la fecha de corte establecida en el pais de

origen de su organizacion, los cuales deberan estar firmados por el Representante Legal y
Contador Publico o Revisor Fiscal, segun la legislacidon de su pais.

Manual autoregistro
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- . = = e
de perfil solicitada, haga clic en Enviar. Puede hacer clic en Guardar como borrador para guardar cualquier valor que haya podido editar

sin enviar los cambios a su cliente.
Guardar como borrador

Los cambios que ha realizado a continuacion, pueden estar sujetos a aprobacion antes de que se acepten

- 2] ™

Pregunta
Z.19 g llene INntormacion ninanciera para reporar ¢ ol W -

¥ 3 Informacion Financiera - Ultimo aiio fiscal

La informacidn que a continuacion va a detallar debe ser con base en el cierre contable del dltimo afio fiscal, aplicable a la
normatividad vigente del pais de origen. Los valores podran ser ingresados en su moneda original

3.1 Moneda en la cual se encuentra su

: P . No especificade
informacién financiera P ~

. wt
3.2 Fecha de cierre del afio fiscal

3.3 Activo coriente

3.4 Pasivo comiente

3.5 Activo total ‘é
]
e
3.6 Pasivo total %
o
v}
3.7 Cuentas por cobrar

o

Guardar como borrador Enviar

Manual autoregistr
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© Importante recordar a la hora de diligenciar la informacion financiera:

Diligencie la informacidn financiera solicitada incluyendo Balance General y Estado de
Resultados, los cuales deberan estar firmados por el Representante Legal, el Contador
Publico que los prepara y el Revisor Fiscal en caso de estar obligado, de acuerdo con el
paragrafo 2° del articulo 13 de la Ley 43 de 1990.

La informacidn para las empresas nacionales debe ser a corte del 31 de diciembre del
ano inmediatamente anterior. Para las empresas extranjeras la informacion se debe pre-
sentar a la fecha de corte establecida en el pais de origen de la firma y deberan estar
firmados por el Representante Legal y Contador Publico o Revisor Fiscal, segun su legis-
lacion. Ademas la informacidn se debe ingresar en espaiol.

Ingrese los valores completos y sin decimales.

Todos los proveedores deberan diligenciar su informacién financiera conforme a las
normas y moneda de su pais de origen.

No se acepta informacion financiera con cortes parciales o intermedios.
Importante: Si requiere actualizar la informacion financiera, debe cumplir con el reqg-

uisito de enviar carta firmada por el Revisor Fiscal, exponiendo las razones por las cuales
es modificada la informacion.

Manual autoregistro 9
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5.5 Certificaciones

En esta seccidn debe adjuntar certificaciones en gestion de la calidad (ISO 9001), gestién
ambiental (ISO 14001), gestién de riesgos (ISO 31000), gestidn de la seguridad y salud en
el trabajo (OHSAS 18001).

Los Proveedores nacionales, deben adjuntar un documento de la ARL que certifique el
porcentaje de implementacion de un Sistema de Gestidon de Seguridad y Salud en el
Trabajo y una carta firmada por el Representante Legal en la que se desglose el calculo
del indice de lesiones incapacitantes (ILI). Si en el proceso de contratacidn se le solicita
otras certificaciones, las deberan adjuntar en el evento o tarea de dicho proceso de con-
tratacion.

En el numeral (6) del cuestionario le preguntaran por “certificaciones” que posea la em-
presa, en caso afirmativo, debera adjuntar un archivo que lo respalde.

v = i &) v = a
de perfil solicitada, haga clic en Enviar. Puede hacer clic en Guardar como borrador para guardar cualquier valor que haya podido editar

sin enviar los cambios a su cliente.
Guardar como borrador Enviar

Los cambios que ha realizado a continuacion, pueden estar sujetos a aprobacidn antes de que se acepten.

Pregunta
¥ 6 Certificaciones o
' . . " . *[ o [
6.1 ;Tiene certificado IS0 9001 vigente (gestidn de calidad)? Si v |
l =Adjuntar un archive
. A
62 Adjunte Cert 20 9001 Fecha de entrada en vigor:
* Fecha de expiracion:
6.3 ¢Tiene cerificado 1SO 14001 vigente (gestidn medioambiental)? ) No especificado ~

6.5 Tiene certificado IS0 31000 vigente (gestién de riesgos)? " No especificado

6.7 Tiene cerificado OHSAS 18001 vigente (Seguridad industrial y salud * -

. No especificado
ocupacional)?
6.9 ;Estaimplementando o tiene implementado un Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST?

Segin nommatividad colombiana: Decreto 1072, Titulo 4 Capitulo 8

@
&
=
3
[
]
E
]
(o]

*
Respuesta No especificado ~

-

Guardar como borrador

Nota: El documento de la ARL que certifique el porcentaje de implementacién del
Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo y una carta firmada por el Repre-
sentante Legal en la que se desglose el calculo del indice de lesiones incapacitantes (ILI)
seran obligatorias a partir del primero de febrero del 2017.

Manual autoregistro
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Calculo del indice de lesiones incapacitantes - ILI

Este dato solo lo deben aportar los Proveedores nacionales, tanto personas naturales
como juridicas.

El ILI es una medida global que permite combinar la frecuencia de accidentes incapacit-
antes con la gravedad de las lesiones que se presentan en una empresa, asociadas a los
accidentes durante un periodo de tiempo determinado. Para este caso, sera anual (enero
a diciembre). A continuacion, le compartimos las férmulas que le permitiran llegar al
calculo del indicador. Les solicitamos que el calculo lo realicen utilizando como constante
K=250.000.

Para el calculo de estas variables tener en cuenta:

indice de fecuencia
(No.de accidentes incapacitantes en el aifio + No. de accidentes mortales) x K

Horas hembre trabajadas

(No.de dias de incapacidad + No.de dias cargados % K)

indice de severidad =
Horas hombre trabajadas

Donde:

» K = 250.000

» Horas hombre trabajadas = (No.promedio de trabajadores X
No. horas hombre trabajadas al dia X Dias trabajades al aiie) +
No.total de horas extras y otro tiempo suplementario laborado durante el afio —
No.total de horas de ausentismo durante el afio

# No.de dias de incapacidad = Suma total de dias de incapacidad por accidentes laborales
reportados a nomina en del afio

Notas:
» (Constante (K) definida por el Grupo EPM
¢ [os dias cargados se sumardn cuando los accidentes producen amputaciones, perdida

orginica o funcional {segin Tabla de dias cargados, piginas 14 y 15 de la NTC 3701 que se
muestra en Ia siguiente pigina de este documento)

LI = indice de frecuencia x Indice de severidad
B 10000

Manual autoregistrc /
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5.6 Sostenibilidad

Para continuar con el proceso de registro, en el numeral (7) del cuestionario encontrara
preguntas sobre “sostenibilidad”, donde tendra varias opciones de respuesta, de las
cuales usted podra escoger la que considere apropiada. Es importante que todas las
preguntas tengan su respectiva respuesta.

La sostenibilidad hace parte del propdsito empresarial del Grupo EPM, la concibe como el
equilibrio en el conjunto de condiciones econdmicas, sociales y ambientales que favore-
cen la permanencia y el desarrollo de una empresa en una relacién de beneficio mutuo
con la sociedad. Por ello, el Grupo EPM quiere contribuir a la sostenibilidad de su negocio
en el tiempo, en concordancia con su modelo de Responsabilidad Social Empresarial
(RSE).

Los cambios que ha realizado a continuacidn, pueden estar sujetos a aprobacidn antes de que se acepten.

Pregunta

¥ 7 Sostenibilidad

7.1 jlLaempresa conoce los impactos negativos de sus actividades sobre las personas: comunidades vecinas, clientes
proveedores, y adopta las medidas necesarias para evitarlos o disminuirlos?

Respuesta | Mo especificado

7.2 jlas personas : »acitadas para aplicar en sus * -
b person No especificado p P Mo especificado v
actividades practic: bomo?
73 ;lLaempresa: No/NoSabe + la regulacién laboral en aspectos tales como salarios, seguridad, salud y
proteccion social, y
. Algunas veces
Respuesta
Regularmente
7.4 ;Enel proces . zién del personal, la empresa evita la discriminacién por edad, religion, raza,
género, opinién poli  Siempre acidad, origen, orientacién sexual, etc.?
*
Respuesta NU BSPECHICEUU W

7.5 jEnlos procesos de gestion del personal (por ejemplo: ascensos, capacitacion), se tienen, supervisan y se hace
seguimiento a mecanismos que previenen la discriminacion con el fin de evitarla en todas sus formas?

Comentarios

Guardar como borrador Enviar

*
Respuesta No especificado

Al finalizar el cuestionario, usted tendra dos opciones. El botdén “Guardar como borrador”
le permite almacenar la informaciéon que ha diligenciado y usted podra completarlo pos-
teriormente.

La opcion enviar, la puede usar cuando usted haya completado el cuestionario para que el
Grupo EPM proceda con la aprobacién del registro.

Guardar como bomrador
Manual autoregistro
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© Toda la informacién que diligencie en este cuestionario esta sujeta a validacion y apro-
bacidn. Cuando este proceso se realice, se le enviara un correo de notificacion de
aprobacion/rechazo al correo principal de la cuenta del Proveedor, en este comunicado
se indicaran las causales del rechazo, si fuera el caso.

Los proveedores podran modificar o actualizar su informacion cuando lo crean necesario.
Nuestros proveedores tienen la responsabilidad de mantener actualizada la informacion
de su perfil, asi como la de los usuarios al interior de sus empresas que tendran acceso a
la aplicacién para interactuar en los diferentes eventos.

3.Actualizaciones o modificaciones del cuestionario de registro

Usted como Proveedor podra modificar la informacion diligenciada en el cuestionario de
Registro, en la pantalla inicial del perfil del Proveedor, haciendo clic en la opcién “Ver
campos solicitados por el cliente” ubicada en el panel de opciones al lado izquierdo de la
pantalla

A ri b a S ourcin g HH Configuracion de empresa = B sanfiago cadavid~  Cenfro de ayuda >

Welcome to the Ariba Spend Management site. This site assists in identifying world class suppliers who are market leaders in guality,
Perfil solicitado por Grupo EPM - TEST service, and cost. Ariba, Inc. administers this site in an effort to ensure markel integrity. GT’UpO ep

Se han completado todos campos obligatorios

solicitados por el cliente.
Eventos
Ver campas solicitados por el cliente =
iylo D Hora de finalizacion § Tipo de evento
. - Nao hay articulos
Nivel de acabado del Perfil publico .

Tareas
Ex

Introduzca una breve descripcion para Nombre Estado Fecha de vencimiento Fecha de finalizacion Alerta
alcanzar el 45% >

Mo hay Comunicaciones con coinci idencias.

Esta opcion lo llevara al perfil de la empresa, en la cual apareceran los campos que usted
como proveedor puede diligenciar para completar su registro en Ariba. Para poder com-
pletar el formulario para el Grupo EPM el proveedor da clic en la opcion Solicitado por
cliente.

Esta opcidn lo lleva al perfil de la empresa, donde el proveedor puede
completar/actualizar el formulario para el Grupo EPM dando clic en la pestafia Solicitado
por cliente.
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Perfil de la empresa

Basico MNegocios (2)

* Indica un campo obligstorio

Vision general

MNombre de la empresa: *

Otros nombres, si existen:

Breve descripcion:

Sitio web

Direccién

Direccion 1°* | Calle 12 #11-54
Direccion 2:
Ciudad * | medelin

Estado/Provincia:

Direcciones adicionales de la empresa

Solicitado

Markefing (3) Contaclos Cerfificados (1) por
cliente

NetworkiD:  ANO1046011270-T (1)
0]
Characters remaining: 100

Pais:* | Colombia [COL] v

1D de direccion NIFICIF 1D fiscal Direccion Pais

Direccion t

Mo hay articulos

Crear

Documentos

adicionales

Estatus del perfil legal™

g| Como actualizar el perfil de empresa
de Ariba

Nivel de acabado del Perfil

plblico w2 ¢Por qué figuro en la pagina de perfil
m de |la empresa?
S #0 ¢ Alguien sabe como puedo cambiar
Breve descripcion €l nombre de la compafiia? Sucede
- que |a primera vez que me invitaron
Sitio web con mi coreo electronico como...
Ingresos anuales )
.' ‘Campos del perfil de la empresa
Certificados
Nimero DUNS | Clasificacion de las sedes donde su
‘empresa proporciona productos o
Tipo de negocio Servicios
Industrias e < Como actualizo la informacién de
Descripcion de la contacto de mi empresa?
empresa

W Acerca de la actualizacion de su

Logotipo de la empresa perfil de Ariba

s+a ; Puedo utilizar la misma cuenta si el
) L nombre de mi empresa cambia?

Compartir su perfil plblico

bag 2 Como puedo cargar un logotipe
para el perfil de mi empresa?

Hana dlic aqui para obtener su

insignia de Afiba. . Como clasificar los productos y

senvicios que proporciona

A2 SIGANDS EN ARIBA I2 Aspecios basicos para el proveedor
e {3:00)

3 Introduccion a la Consola de
colaboracién de vendedor (5:00)

Ver perfil pablico

g A del perfil de Ariba

Configuracion de ] Acerea defperfl de

visibilidad del perfil

9| Como agregar enlaces de redes
sociales a su perfil

| Como agregar contactos de cliente

." Como gestionar contactos

Vermas [

|:D Documentscién (T} Servicio de ...

Por ultimo, el proveedor da clic en Grupo EPM y termina de diligenciar el formulario para

el Grupo EPM.

Perfil de la empresa

Basica (3} Megocios (2 Marketing {3 Contactos
* |ndca un campa obigab
Linta de clieries de sourcing
Clienkz Informacion de peril sofictada por clienls
Complala

Manual autoregistro

para Proveedores

Ceriificados |1

Solicitado

por

clignts

Do Curmenics

adicionales

3 Agpecios bagieos para el proveeder
(300

Nivel de acabado del Perfil
pibico -3 gf"\’,l[l:ilufkjl.-'gcﬂdl’aﬂlﬂﬂﬂ:nc“'

m de In empresa?

= iMe pengo en contactc con Aria o
con mi clents cuando lenga una
progunia o un problema’

Breve descripcion

Sitlo web
INgresos anuak:s B8 Inhochuccion a la Consola de
Certificados calaboracion de vendedar (5:00)

Niumer DUNS
Tipo de negocio
Industrias

] Tareas posieriorss al registro

=4 . Coma puedo ver las apicacones de
Ariba en oo doma?

Descrpcian de 12 empresa

Logotipo ce ta empresa "3 L Como configuro mi clave
compartida”

=l ; Clmo puedo saber cuande ce

Compartir su perfil piblico Pagard mi faciura?

do buscar por mimers de
do de clent=7

Haga ¢ i 2aqu’ para shizner su
insignia de Ariba.
"4 i DeN0A GNcuaNtro i@ INfermacin de
contacto ¢a mi clante?

vermis

P socumantasin L} saneen da.

7
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De nuevo tendra las opciones de Guardar como borrador o Enviar para aprobacion.

Guardar como borrador Enviar

4. Recuperacion de usuario o contraseia

Si olvido su usuario o contrasefia, ingrese a la plataforma, de clic sobre las opciones de
recuperacion y siga las instrucciones.

SAP Ariba Propuestas ruums s sms s = eenkale.y

Inicio de sesion de proveedor 20% off Ariba Discovery Advantage

Join Ariba Dis t
from

n pay

i6n

nombre de usuario o la contrasefia

¢Es nuevo en Anba? r
éNecesita ayuda? consulte ir

4
Y
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5. Lineas de contacto

En caso de dudas funcionales con el portal del Auto- registro en Ariba — Grupo EPM,
puede comunicarse en las siguientes lineas telefénicas:

En Medellin: 3807070

Para soporte técnico comuniquese al numero: 01-800-518-3554

Manual autoregistro
para Proveedores




